De Stichting Vakbekwaamheid Particuliere Beveiligingsorganisaties (SVPB) is het kennis- en
expertisecentrum voor opleidings- en examineringsvraagstukken voor de bedrijfstak
Particuliere Beveiliging.

Wij zijn op zoek naar een nieuwe collega

Medewerker Ontwikkeling en Beheer (24-38 uur)

Wat ga je bij ons doen?

ledere dag zijn wij bezig met de kwaliteit van onze examenproducten, de borging van
examenafnames en de ontwikkelingen naar de toekomst.

Als medewerker Ontwikkeling en Beheer ondersteun jij de adviseurs bij de ontwikkeling en het
beheer van onze diensten en (examen)producten. Denk aan het controleren en invoeren van
examenvragen, het uitvoeren van steekproeven op correctiewerk en het ondersteunen van
expertgroepen. Daarnaast verzamel je data en resultaten vanuit onze systemen en stel je
rapporten op t.b.v. collega’s, examencommissie en klanten. Hierdoor draag jij bij aan de
kwaliteit van de examenproducten en dienstverlening van SVPB.

Wat zijn je belangrijkste taken?

e Je ondersteunt bij de ontwikkeling, het onderhoud en het beheer van valide,
betrouwbare en kwalitatief hoogwaardige examenproducten in nauwe samenwerking
met collega’s en externe experts;

e Je onderhoudt contacten met inhoudsdeskundigen, examenfunctionarissen en diverse
relaties;

e Je signaleert mogelijkheden tot verbetering en deelt deze met je collega's;

e Je ondersteunt het ambtelijk secretariaat van de examencommissie door het zelfstandig
afhandelen van vragen over examenuitvoeringen.

Wat verwachten we van jou?

Je bent accuraat, innovatief, integer en stressbestendig. Je plant en organiseert zelfstandig je
werkzaamheden en kunt samenwerken met onze interne en externe deskundigen. Je bent
toegankelijk, communicatief en sociaal vaardig. Je bent een administratieve duizendpoot, hebt
een groot organisatietalent en hebt bij voorkeur affiniteit met onderwijs en/of examinering of
bent bereid je hierin te verdiepen. Daarnaast neem je initiatief en ben je alert op het nakomen
van afspraken.

Verder voldoe je aan de volgende eisen:
e Je hebt Mbo/hbo werk- en denkniveau;
e Je bentdigitaal vaardig;
e Je beheerst de Nederlandse taal uitstekend en bent schrijfvaardig;
e Jeweet om te gaan met verschillende belangen;

e Projectmatig werken past bij jou.
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Wat mag je van ons verwachten?

Een uitdagende en gevarieerde baan in een klein team met veel ruimte voor eigen
initiatief;

Een marktconform salaris (min. € 3.076,- max. € 4.526,-) afhankelijk van kennis en
ervaring op basis van een 38-urige werkweek;

Goede secundaire arbeidsvoorwaarden, zoals een vaste eindejaarsuitkering van 8,33%,
vakantietoeslag 8%, naast 25 verlofdagen ook ATV-dagen, pensioenregeling,
arbeidsongeschiktheidsverzekering, thuiswerk- en scholingsregeling;

Tijdelijk dienstverband met uitzicht op een vast dienstverband;

Fijne werkplek in het goed bereikbare Amersfoort (naast NS-station Amersfoort
Schothorst, voldoende parkeerruimte) en mogelijkheden om (deels) thuis te werken.

Wie zijn wij?

SVPB bevordert en borgt de vakbekwaamheid van beveiligingsprofessionals in de sector, draagt
bij aan een goede afstemming op de onderwijs- en arbeidsmark en adviseert over opleidings-
en examineringsvraagstukken.

De kerntaken van de organisatie zijn:

Het onderzoeken van ontwikkelingen binnen de onderwijs-/arbeidsmarkt en trends in de
sector Orde en Veiligheid in zijn algemeenheid en ontwikkeling in de bedrijfstak
Particuliere Beveiliging in het bijzonder.

Het onderzoeken van ontwikkelingen op het gebied van leren, beoordelen en
certificeren.

Het ontwerpen, ontwikkelen en onderhouden van examenprogramma’s voor specifieke
beroepen, functies en/of taken binnen de particuliere beveiliging.

Het op basis van de beschreven en vastgestelde examenprogramma’s ontwikkelen van
methodes en producten voor de beoordeling van de beschreven
vakbekwaamheidseisen.

Het organiseren, afnemen en beoordelen van examens.

Het beheer en onderhoud van (diploma) registers ten behoeve van de vastlegging en
verificatie van vakbekwaambheid.

Is dit de baan voor jou?
Stuur dan een korte motivatie en een uitgebreid cv per e-mail uiterlijk op 1 maart 2024 naar
werken@svpb.nl.

Wil je meer weten over deze functie? Neem dan contact op met Jeroen Mulder, manager SVPB,
via (033) 450 47 79 of j.mulder@svpb.nl.
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